
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de febrero de 2026

36-02-00-073-
912310

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21626 Fecha Solicitud 2026-02-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-912310  CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-02-26 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Centro Agropecuario La Granja Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 912338 CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
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JOHAN 
HERNANDO 

URREA MONSAVE
CC:  1110552706

Contratista 
Instructor 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-09 2026-03-09 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / GUAMO 0 No 0

2026-03-11 2026-03-11 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / GUAMO 0 No 0

2026-03-13 2026-03-13 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / GUAMO 0 No 0

2026-03-16 2026-03-16 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / GUAMO 0 No 0

2026-03-18 2026-03-18 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / GUAMO 0 No 0

2026-03-20 2026-03-20 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / GUAMO 0 No 0

0 4.732.000,00 0,00 0,00 1.200.000,00 1.200.000,00

REALIZAR DESPLAZAMIENTOS 
SEGÚN LINEAMIENTOS DEL 
PROGRAMA CAMPESENA DEL 9 AL 
20 DE MARZO DE 2026

Totales Solicitud de Comisión 0,00 1.200.000,00 1.200.000,00
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OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR DESPLAZAMIENTOS SEGÚN LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA CAMPESENA DEL 9 AL 20 DE MARZO DE 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 65778007 Nombre: MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA -  TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARCELA  SANCHEZ SANCHEZ Fecha Verificación: 26/02/2026 19:59:35
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

21626 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 55926 2026-03-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-912310  CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHaltrujil ADRIANA  LUCIA  TRUJILLO TAMAYO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

912310

CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-

TOLIMA

Fecha y Hora Sistema: 2026-03-03-5:57 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1110552706 JOHAN HERNANDO URREA MONSAVE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.200.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.200.000,00 Saldo x Obligar: 1.200.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 65778007 MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA -  TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 24092669156 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 21626 Tipo: Fecha: 2026-03-03

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

912338  CENTRO 

AGROPECUARIO LA GRANJA-

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

Total: 1.200.000,00 0,00 1.200.000,00 1.200.000,00

1.200.000,00 0,00

Objeto:

VIATICOS CAMPESENA:  COM 21626 ESPINAL GUAMO ESPINAL 09-11-13-16-18-20 MRZO 2026 APOYO TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTO DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA BAJO LA 

ESTRATEGIA CAMPESENA 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

1.200.000,00 1.200.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-912310 CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-03-31
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.110.552.706

No. 9043228 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

9 3 2026 20 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 9 3 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

Dia 2 11 3 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

Desplazamiento ruta de regreso: El chorro - Guamo - Espinal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

El chorro - Guamo - Espinal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Tramitar y entregar los soportes del procedimiento 

de Ingreso de aprendices a los programas de formación, dentro de los plazos y la documentación 

establecidos por la entidad, de acuerdo con lo establecido en el plan de acción 2026.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Espinal - Guamo - El chorro

Terrestre

9

11

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Realizar la planeación para la ejecución de la formación profesional 

integral de acuerdo con los lineamientos institucionales y a las necesidades del área temática objeto 

del contrato.

Presentar evidencias de la ejecución de la formación profesional integral de acuerdo 

con el currículo y desarrollo curricular de los programas del área temática objeto del contrato, 

aplicando según la modalidad las estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación 

de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad, garantizando el 

cumplimiento del Reglamento del Aprendiz.

Orientar formación profesional integral en el programa de formación complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro 

Agropecuario La Granja

Orientar formación profesional integral en el programa de formación complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro 

Agropecuario La Granja

Desplazamiento ruta de ida:

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO REALIZAR DESPLAZAMIENTOS SEGÚN LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA CAMPESENA DEL 9 AL 20 DE MARZO DE 2026

PABLO ALEJANDRO HOYOS VARGAS COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Guamo / Tolima

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Espinal - Guamo - El chorro / Espinal - Guamo - El chorro / Espinal - Guamo - El chorro / Espinal - Guamo - El chorro / Espinal - 

Guamo - El chorro / Espinal - Guamo - El chorro / Espinal  

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/02/2026

Mallerly Valderrama Castro SUBDIRECTORA (E)

Centro Agropecuario La Granja

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios de manera autónoma para la ejecución temporal de acciones de 

Formación Profesional Integral, conforme al perfil del contratista en el área de Gestión de 

acuerdo con la programación académica del Centro, orientadas a atender las necesidades 

identificadas para la vigencia 2026 en el programa de formación Titulada y Complementaria 

bajo la estrategia CampeSENA en modalidad presencial del Centro Agropecuario La Granja – SENA. 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOHAN HERNANDO URREA MONSALVE

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Espinal - Guamo - El chorro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso:

X



Dia 3 13 3 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

Dia 4 16 3 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

Dia 5 18 3 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

Dia Fin 20 3 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de ida: Espinal - Guamo - El chorro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

20
Orientar formación profesional integral en el programa de formación complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro 

Agropecuario La Granja

Desplazamiento ruta de regreso:  El chorro - Guamo - Espinal

Cargo:

Subdirectora E centro agropecuario la granja

Cargo:

Coordinador Académico

Nombres y Apellidos:

Johan Hernando Urrea Monsalve

 Nombres y Apellidos: 

Mallerly Valderrama Castro

 Nombres y Apellidos:

Pablo Alejandro Hoyos Vargas

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte informal por valor de: $1.200.000

Desplazamiento ruta de ida: Espinal - Guamo - El chorro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

  Observaciones:

Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso: El chorro - Guamo - Espinal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de ida: Espinal - Guamo - El chorro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso: El chorro - Guamo - Espinal

Actividades a ejecutar: 

18

Actividades a ejecutar: 

16

Desplazamiento ruta de regreso: El chorro - Guamo - Espinal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Orientar formación profesional integral en el programa de formación complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro 

Agropecuario La Granja

Desplazamiento ruta de ida: Espinal - Guamo - El chorro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

13
Orientar formación profesional integral en el programa de formación complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro 

Agropecuario La Granja

Orientar formación profesional integral en el programa de formación complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro 

Agropecuario La Granja



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Espinal, 25 de marzo de 2026  
 

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro – Subdirectora (E) Centro Agropecuario La Granja 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

21626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13/03/2026  20/03/2026  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 Espinal - Guamo - El chorro / 
Espinal - Guamo - El chorro / 
Espinal - Guamo - El chorro / 
Espinal 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: REALIZAR DESPLAZAMIENTOS SEGÚN LINEAMIENTOS DEL 
PROGRAMA CAMPESENA DEL 13 AL 20 DE MARZO DE 2026 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 13/03/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Guamo - Vereda El Chorro  
Actividades Para Ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa de formación 
complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro Agropecuario La Granja  
Desplazamientos ruta de regreso: Vereda El Chorro - Guamo - Espinal  
Medio de trasporte: terrestre 

 
Día 2: 16/03/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Guamo - Vereda El Chorro  
Actividades Para Ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa de formación 
complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro Agropecuario La Granja  
Desplazamientos ruta de regreso: Vereda El Chorro - Guamo - Espinal  
Medio de trasporte: terrestre 
 
Día 3: 20/03/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Guamo - Vereda El Chorro  
Actividades Para Ejecutar: Orientar formación profesional integral en el programa de formación 
complementaria, bajo la estrategia CampeSENA del Centro Agropecuario La Granja  
Desplazamientos ruta de regreso: Vereda El Chorro - Guamo - Espinal  
Medio de trasporte: terrestre 
 
Observación:  
Debido a razones de fuerza mayor se tuvieron que postergar las formaciones del día 9, 11 y 18 de 
marzo, por tal razón, se omiten del presente informe. Durante la ejecución de la comisión se utilizó 
transporte informal por valor de $600.000.  

 

RESULTADOS:  



 

GTH-F-087 V.02 
 

Se están desarrollando las acciones de formación asignadas de la estrategia CampeSENA. 
 

• ECONOMÍA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD 

• FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

• ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA DE NEGOCIO 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico (Anexos) 
2. Listas de asistencia (Anexos)  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar, asesorar y acompañar 
de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la guía 
de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido. 

Johan Hernando Urrea 
Monsalve 

01/04/2026 

CONCLUSIÓNES: 
• En la vereda El Chorro (Guamo) se están culminando de la mejor forma las acciones de formación en 
las diferentes temáticas programadas, evidenciando apropiación de conocimientos y aplicación 
práctica por parte de los aprendices. 
• Los participantes fortalecieron habilidades en formulación y evaluación de proyectos, aportando y 
mejorando capacidades de gestión y herramientas para fortalecer sus emprendimientos.  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOHAN HERNANDO URREA MONSALVE  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO PABLO ALEJANDO HOYOS 
VARGAS 

 
 

 

 

 

 



 
 

 

   

Formación:  FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

Fecha:  13/03/2026 

Código ficha 3462088 – GUAMO  

Actividades desarrolladas:  DESARROLLAR HERRAMIENTAS DE FORMULACIÓN DE 
PROYECTOS DE ACUERDO CON EL PROGRAMA Y LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

Formación:  ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA DE NEGOCIO 

Fecha:  16/03/2026 

Código ficha 3462109 – GUAMO  

Actividades desarrolladas:  ELABORAR PLANES Y PROYECTOS PRODUCTIVOS DE 
ACUERDO CON EL PROGRAMA Y LA NORMATIVIDAD 
VIGENTE  

 



 
 

 
 



 
 

 
 

 

Formación:  FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

Fecha:  20/03/2026 

Código ficha 3462088 – GUAMO 

Actividades desarrolladas:  DESARROLLAR HERRAMIENTAS DE FORMULACIÓN DE 
PROYECTOS DE ACUERDO CON EL PROGRAMA Y LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE  



 
 

 
 

 



 
 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

13/03/2026 100.000

13/03/2026 100.000

16/03/2026 100.000

16/03/2026 100.000

20/03/2026 100.000

20/03/2026 100.000

600.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. 21626 durante los días 13 al 20 del mes de marzo de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Espinal Tolima, 25/03/2025 Código Regional : 73

Guamo - vereda el chorro Moto

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Vereda el chorro - Guamo Moto

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Johan Hernando Urrea Monsalve Código Centro: 9123

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.110.552.706 Fecha de elaboración: 25/03/2025

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Guamo - vereda el chorro Moto

Vereda el chorro - Guamo Moto

Guamo - vereda el chorro Moto

Vereda el chorro - Guamo Moto

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Johan Hernando Urrea Monsalve Pablo Alejandro Hoyos Vargas

CO1.PCCNTR.9043228 Coordinador Académico

Mallerly Valderrama Castro

Subdirectora (E) CALG
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